T.C.

KUTAHYA iL OZEL iDARESI
IMAR VE KENTSEL iYILESTIRME MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira
No

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma Siiresi
(En Geg Siire)

Yap1 Kullanim izin Belgesi
(Ruhsata Tabi yapilar I¢in)

Iskan Dilekgcesi

Vekaletname (Varsa)

Vergi ilisiksiz Belgesi

Asansor Caligsma Ruhsat (Projede asansor varsa)
Tapu (Giincel)

SGK’dan prim borcu olmadigina dair belge
Siginak uygunluk belgesi (Projede sigimak varsa)
Fenni mesul raporu (Insaata TSE standartlarina
uygun malzeme kullanildigina dair)

Yap1 ruhsati fotokopisi (Temel, subasman, vb.
vizeleri tamamlanmas.)

Bagimsiz boliim listesi

Bagimsiz boliim plani

Roperli 6l¢ii krokisi

Vaziyet plani

15 giin

Yap1 Kullanma Izin Yazisi

(3194 say1li Imar Kanununun 27. maddesi ve Plansiz
Alanlar Imar Yénetmenliginin 57. maddesine tabii
olan yapilarda)

Basvuru dilekgesi

Insaat miihendisinden alinan Fenni Mesul
Raporu

Bagimsiz boliim listesi

Bagimsiz boliim plani

Roperli 6l¢ti krokisi

Vaziyet planmi

Vergi ilisiksiz Belgesi

15 giin

Imar Durum Belgesi
(Ruhsata tabi yapilar i¢in)

Dilekc¢e
Koordinath aplikasyon krokisi
Tapu ve tapu sicil kaydinin onayli 6rnegi

Kurum goriislerinin
tamamlanmasindan sonra
2 gilin




Imar Durum Belgesi
(Izne tabi yapilar icin)

Dilekge

Koordinath aplikasyon krokisi

Tapu ve tapu sicil kaydinin onayli 6rnegi
Mubhtarliktan ¢ekme mesafeleri uygundur
yazis1(Kdy Yerlesik Alan Sinirlari Igerisinde)

Kurum goriislerinin
tamamlanmasindan sonra
2 giin

Yapt Ruhsat Formu
(Ruhsath Yapilarda)
Yap1 Denetimsiz

Tapu ve giincel tapu kayit 6rnegi.

Harita dosyasi ( Koordinatli aplikasyon krokisi,
yapi aplikasyon krokisi, 6l¢ti krokisi v.b harita
mithendisince imzal1)

Arsanin son durumunu gosteren fotograf (imzali
ve tarihli olacak)

Emlak vergi degeri

Stirveyanlar taahhiidii (3000 m2 {izeri )

Imza sirkiileri, vekaletname ve yetki belgeleri
Mimari, insaat, makine, elektrik, jeoloji, jeofizik
ve harita miihendisleri proje miiellifleri ve fenni
mesullere ait taahhiitnamesi

Mimari proje kapaginda proje miiellifleri, santiye
sefi, yap1 miiteahhidi, yap1 sahibi vb. bilgi
tablosunun gosterilmesi

Mimari proje (5 takim) toplam insaat alan1 ve
bagimsiz boliim alan hesabi icermeli. Tim
projeler ilgili denetci tarafindan imzalanip
kaselenecek.

Statik proje (5 Takim) ve hesap raporlarmin
getirilmesi.

Sihhi tesisat projesi(3 Takim)

Is1 yalitim raporlari(3 Takim)

Elektrik tesisat projesi (TEDAS onayli olmak
zorunda)-(3 Takim)

PTT tesisat projesi (Telekom onayli olmak
zorunda)-(3 Takim)

Zemin etiit raporu (jeolojik ve jeofizik etiit
raporlari) getirilmesi (Insaat Miihendisi imzal1)
Yapi sahibi ile miiteahhit arasindaki sézlesme

15 giin




Yap1 miiteahhit taahhiitnamesi

Miiteahhit ticaret oda sicil kayit belgesi, faaliyet
belgesi (ticari firmalardan yap1 miiteahhitligi
kayd1 veya ticaret odas1 yap1 miiteahhitligi
meslek kayd1), vergi kaydi ve imza beyannamesi
Miihendis ve mimarlara ait dosya
giincellemelerinin yapilmasi (biiro tescil vb.)
Santiye Sefi Hizmet s6zlesmesi (Santiye Sefi ve
Miiteahhit arasinda)

Santiye Sefi Taahhiitnamesi

Fenni Mesul, Miiteahhit ve Santiye Sefi
Ikametgahlart

Yapt Ruhsat Formu
(Ruhsath Yapilarda)
Yap1 Denetimli

Tapu ve giincel tapu kayit 6rnegi.

Harita dosyas1 ( Koordinath aplikasyon krokisi,
yap1 aplikasyon krokisi, 6l¢ii krokisi v.b harita
miihendisince imzali)

Arsanin son durumunu gdsteren fotograf (Imzali
ve tarihli olacak)

Emlak vergi degeri

Siirveyanlar taahhiidii (3000 m2 {izeri )

Imza sirkiileri, vekaletname yetki belgeleri
Mimari, ingaat, makine, elektrik, jeoloji, jeofizik
ve harita miithendisleri proje miiellifleri ve fenni
mesullere ait taahhiitnamesi getirilmeli.

Mimari Proje kapaginda proje miiellifleri,
santiye sefi, yap1 miiteahhidi, yap1 sahibi vb.
bilgi tablosunun gosterilmesi

Mimari proje (6 takim olacak ve toplam insaat
alan ve bagimsiz boliim alan hesabi olacak.)tiim
projeler yap1 denetim kurulusu yetkilisi ve ilgili
denet¢i tarafindan imzalanip kaselenecek.
Statik proje (5 Takim ) ve hesap raporlarinin
getirilmesi.

Sihhi tesisat projesi(3 Takim)

Is1 yalitim raporlari(3 Takim)

15 giin




Elektrik tesisat projesi (TEDAS onayli olmak
zorunda)-(3 Takim)

PTT tesisat projesi (Telekom onayli olmak
zorunda)-(3 Takim)

Zemin etiit raporu (jeolojik ve jeofizik etiit
raporlar1) getirilmesi (Insaat Miihendisi imzal)
Proje kontrol formu

Yapiya iliskin bilgi formu(Y.1.B.F)

Yap1 denetimi hizmet sdzlesmesi

Yap1 denetim imza yetki belgesi - Yetki miidiir
imza sirkiileri

Yapi1 denet¢i ve kontrol elemanlarinin ikametgah
belgeleri

Yap1 denetim izin belgesinin idare Tasdikli
Sureti

Yapiya iligkin bilgi formunda gorevli olarak
goriinen denetgilerin denetci belge fotokopileri
Yap1 denetim hizmet bedelinin ilk taksitinin
idarenin hesabina yatirildigin dair makbuz ash
(1000 m2 altinda ise bedelin tamamu, aslini ibraz
etmek kaydiyla sureti).

Makbuzun iizerinde ilgili idare, pafta, ada, parsel
ve Yibf numarasi olmas1 zorunludur.

Yap1 denetim taahhiitnamesi

Yapi sahibi ile miiteahhit arasindaki sézlesme
Yap1 miiteahhidi taahhiitnamesi

Miihendis veya mimarin santiye sefi olarak
gorev almasi (Santiye Sefi Taahhiitnamesi)
Miiteahhit ticaret oda sicil kayit belgesi, faaliyet
belgesi vergi kaydi ve imza beyannamesi
Santiye sefligi hizmet sézlesmesi (Miihendis,
mimar olan yap1 miiteahhidinin santiye sefi
iistlenmesi halinde santiye sefligi icin sdzlesme
akdedilmez. Yap1 miiteahhidi ve santiye sefi
ayn1 zamanda fenni mesul olamaz)

Santiye Sefi Taahhiitnamesi.




Santiye sefine ait odaya kayit belgesinin 6rnegi
Miihendis ve mimarlara ait dosya
glincellemelers.

Fenni Mesul, Miiteahhit ve Santiye Sefi
Ikametgahlart

Yap1 Izni Yazis1 (3194 sayili Imar Kanununun 27.
Maddesi ve Plansiz Alanlar imar Y6netmenliginin
57. maddesine tabii olan yapilar)

Basvuru dilekgesi

Imar durum belgesi

Mimari proje

Statik proje

Elektrik projesi

Tesisat Projesi

Zemin etlid raporu

Koordinath aplikasyon krokisi

Tapu ve/veya giincel tapu kayit 6rnegi

15 giin

Koy Yerlesme Plan1 Yapilmasi
(3367 Sayil1 Kanuna Gore)

Muhtarlik dilekgesi

Koy ihtiyar heyeti karari

Kadastro haritasi

Tapu ve giincel tapu kayit 6rnegi

Ihtiya¢ miktari (Talep edilen parsel sayisi ve
ortalama parsel biiyiikligii)

Plan miiellifi evraklari

Halihazir harita

Plana Esas Jeolojik Jeoteknik Etiit Raporu

Kurum gorisleri ve Koy Yerlesim
Alan1 Tespit Komisyonu
toplantilarina bagl olarak

90-180 giin

Imar Plan1 Onay1

Basvuru dilekgesi

Plan talebi yapilan alana ait lisansli harita
kadastro biirosundan alinacak aplikasyon krokisi
Tapu ve giincel tapu kayit 6rnegi

1/25.000 6lgekli harita

Kadastro Haritas1

Hisseli parsellerde tiim hisse sahiplerinin
muvafakat namesi.

Miilkiyet sahibi yerine yapilacak miiracaatlarda
vekaletname.

Tiizel kisilik ise; tiizel kisilik yetki ve kurulusuna

Kurum goriisleri ve 11 Genel
Meclisi Toplantilarina bagli olarak
90-120 giin




ait evrak

Plan miiellifi evraklari

Halihazir harita

Plana Esas Jeolojik Jeoteknik Etiit Raporu

e Bagvuru Dilekgesi
e Tapu ve giincel tapu kayit 6rnegi
10 | 18 Uygulamalar . 1mar'Plan1 Aski bitiminc{en itibaren
e Tescil dosyasi 30 giin
e Tiizel kisilik ise; tiizel kisilik yetki ve kurulusuna
ait evrak
' o . : ?;Eﬁuiz ;ﬁﬁiigu Kayit Srmegi Kurum goriisleri ve 11 Enciimen
11 | Ifraz ve Tevhid islemleri . . . toplantisina bagli olarak
e [fraz veya tevhid tescil dosyasi 15 giin
. . Il Genel Meclis toplantisina baglh
12 | Koy Yerlesik Alan Sinir1 Haritasi * Bagvuru Dilekgesi olararll ¢
e Kadastro Paftasi 30 giin
e Bagvuru Dilekgesi
13 | Halihazir Harita Islemleri Onay1 e Hali hazir harita 15 giin
e Hesap cildi
e Bagvuru dilekgesi
e Degisiklik talebi yapilan alana ait lisansli harita
kadastro biirosundan alinacak koordinatl
aplikasyon krokisi
* Tapu ve giincel tapu kayit orneg Kurum goriislerinin tamamlanmasi
. * Talep edilen degigiklik teklifi ve 11 Genel Meclisi Toplantisina
14 | Imar Plan1 Degisikligi Onay1 e Hisseli parsellerde tiim hisse sahiplerinin baglh olarak
muvafakat namesi 60-90 giin

Miilkiyet sahibi yerine yapilacak miiracaatlarda
vekaletname.

Tiizel kisilik ise; tiizel kisilik yetki ve kurulusuna
ait evrak

Plan miiellifi evraklari




15

Serhin Kaldirilmasi

Basvuru Dilekgesi

Tapu ve giincel tapu kayit 6rnegi
llgilisinden aliman borcu yoktur kagid:
Koy Ihtiyar Heyeti Karar

15 giin

16

Irtifak Hakki

Basvuru Dilekgesi
Tapu ve giincel tapu kayit 6rnegi
Kroki

Enciimen Toplantisina bagl olarak
15 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri : Imar ve Kentsel Iyilestirme Miidiirliigii

Isim : Seref CANGUR

Unvan : Imar ve Kentsel Iyilestirme Miidiirii
Adres : Kiitahya il Ozel idaresi

Tel : 0274 2713482 (1240)

Faks : 0274 2713480

E-Posta : seref.cangur@icisleri.gov.tr

IIk Miiracaat Yeri : Imar ve Kentsel Iyilestirme Miidiirliigii

Isim : Meryem DAYIK

Unvan : Yiiksek Sehir Plancisi

Adres : Kiitahya il Ozel idaresi

Tel : 0274 2713482 (1247)

Faks : 0274 2713480

E-Posta : meryem.dayik@jicisleri.gov.tr




